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IT-POLICY

SYFTE
Syftet med IT-policyn ar att information ska hanteras pa korrekt satt. Det &r viktigt att informationen
inte hanteras pa felaktigt satt eller kommer i ordtta hander. Som medarbetare har du i egenskap av

IT-anvandare ett ansvar for hur du anvander IT-miljon.

OMFATTNING

All IT-utrustning och informationen i dessa ar foretagets egendom.

IT-miljon omfattar:
° [T-utrustning till exempel datorer, surfplattor, smartphones och servrar

o System till exempel operativsystem, mailsystem och databaser

FORHALLNINGSSATT

Alla medarbetare maste folja instruktioner for hur man ska hantera information samt hur man ska
handskas med IT-miljén. Det ar viktigt att alla medarbetare tar ett personligt ansvar utifran de
rattigheter man har fatt. Foretaget och dess medarbetare skyddas genom att vi féljer lagar sdsom

PUL, upphovsrdttslagen etc.

Som medarbetare kommer du at IT-miljon genom dator, telefon, Ipad eller annan utrustning eller
genom uppkoppling. Detta géller oavsett om du som medarbetare befinner dig pa eller utanfor

arbetsplatsen.

Utrustning, information och alla system ska anvandas for arbete i tjansten. Som medarbetare far du

anvanda mail och internet i privat syfte, forutsatt att det inte paverkar féretagets IT-system negativt.
Notera att din arbetstid inte far paverkas av privat anvandning av IT-miljon. Om du kdnner dig osdker
eller upplever att det dr oklart hur du far anvdanda IT-miljon, kontakta din ndrmaste chef/IT-ansvarig,

for klargorande.

Notera att det dr forbjudet att ansvarslost anvanda IT-milj6 i samband med bilk6rning.
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ANSVAR OCH SAKERHET

Foretaget ansvarar for att IT-miljon fungerar gdllande tillganglighet, prestanda, lagring, back-up och

sakerhet.

Som medarbetare ar det viktigt att du lagrar data pa ett sdkert satt, i forsta hand inom de system
foretaget tillhandahaller och nar det inte ar mojligt pa lagringsplatser som foretaget anvisat. Den

data som IT-anvandaren sparar ner ska vara kopplad till foretagets verksamhet.

Det finns alltid en risk att information kommer i oratta hander. Som IT-anvandare ska du alltid

bedoma de risker som finns i samband med informationsspridning.
Som IT-anvandare ska du ocksa skydda foretagets IT-utrustning, mot stdld.
Foretaget polisanmaler all form av olaglig hantering eller lagring av data i var IT-miljo.

Foretaget har alla rattigheter till den information som produceras inom IT-miljén. Detta betyder att
foretaget har ratt att granska mailkonversationer eller annan digital information, om foretaget

beddmer att sdrskild anledning finns.

Medarbetaren ska senast vid anstdllningens slut lamna tillbaka IT-utrustningen.
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